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IMPRESSION
1. Entrez votre code d’impression. Et appuyez sur « connexion » et « démarrage »
2. Dans la fenêtre « Follow-You Printing », sélectionnez les documents et choisissez une action dans le menu de gauche.
3. Pour quitter, appuyer sur « Déconnexion »

COPIE
1. Entrez votre code d’impression. Et appuyez sur « connexion » et « démarrage »
2. Appuyez sur le bouton « copie » sur le panneau de commande à gauche.
3. Pour quitter, appuyez sur le bouton accueil (la petite maison), ensuite sur PCC (Equitrac) et « Déconnexion »

TÉLÉCOPIE
1. Entrez votre code d’impression. Et appuyez sur « connexion » et « démarrage »
2. Entrez le numéro de télécopie
3. Faire le « 9 » avant et le « 1 » si c’est un interurbain.
4. Une page de confirmation sortira
5. Pour quitter, appuyez sur le bouton accueil (la petite maison), ensuite sur PCC (Equitrac) et « Déconnexion »

NUMÉRISATION
1. Entrez votre code d’impression. Et appuyez sur « connexion » et « démarrage »
2. Pour choisir un destinataire courriel, cliquez sur « Recher.Dest. » dans le haut de l’écran.
3. Choisir « NOM » ou « COURRIEL » à gauche. 
4. Entrez les premières lettres.  Plus vous en mettez, plus la recherche sera précise
5. Cliquez sur « Débuter recherche » en bas à gauche.
6. Choisir le destinataire et faire OK dans le coin supérieur droit.
7. NUMÉRISER en COULEUR, cliquez sur le bouton : « para. Numérisat°… » et choisir pleine couleur.
8. Faire votre « numérisation »
9. Pour quitter, appuyez sur le bouton accueil (la petite maison), ensuite sur PCC (Equitrac) et « Déconnexion »

